AccHCTeHT KoopauHaTopa /PaGoTa ¢ foKyMeHTaAMH

B kpynHyro MexayHapoHy0 cTaHKocTpouTenbHyto komnanuo OO0 «IMI" MOPU Pyc»
Ha HEMOJIHYI0 pa0o4yIo Hele/10 TpeOyeTcsl aCCUCTEHT OTAeNa o paboTe ¢ JOKyMEHTalueH u
YaCTUYHOMY BE/ICHUIO IIPOEKTOB.

TpeGoBanust k conckaTesIo:

e OcHOBHOE TpeOOBaHNE OTKPBITOCTH K HOBOMY, KOMMYHHKA0EIHbHOCTh M OBICTPOTA
peakuuu. OcranpHOMY Hay4YuMm!

o 3nanune Word/Excel/PowerPoint.

e ['pamMoOTHas peus.

e VYmenue oOpamaThcsi ¢ OPUCHON OPTTEXHUKOM.

IIpumepHbIe 3aga4n:

CkaH/Konus U OTIIPaBKa JOKYMEHTOB

[lepenaua TOKyMEHTOB COTPYAHMKAM KOMIIAHUU Ha MOJITHUCH
KonTpons BXoasmen/ucxoasmeil ToOKkyMeHTaluu oTiena
Odopmitenue npocThix Tadbmui Excel

Obmuenue ¢ 3akazyrKamHu 1o Tenedony

Odopmnenne HHPOPMAITMOHHBIX PACCHUTOK MO AIEKTPOHHON TOUTE
VYyacTtie B mpueMKe CyBEeHUPHOM MPOAYKLIUU

OdopmiieHne JOroBOpOB U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB OTAEIA.

. ITog6op dpoTomarepuanon

10. Beiuntka 1OKyMEHTOB

©OoNAM~WNRE

Anpec Mecta padoThI:
r. Mockga, metpo «BoiikoBckasy/MIK «bantuiickas», CtaponeTpoBckuii mpoe3a 1A.

CBoboaHbIi rpaduk U oriata 1o (GpakTuyecku 0TpaboTaHHOMY BPEMEHH.

KoHTakTHOE JIHIIO 10 OpraHu3amuy co0ece0BaHus:
Crapoctuna BepoHuka, KoopauHATOp NMpoeKToB U Meponpusitiii Akagemun DMG MORI
+7 965 285 33 74



